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ROZDZIAŁ 1 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Do niniejszego postępowania będą stosowane przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164 z późn. zm.), oznaczanej dalej skrótem – Ustawa pzp.

2. Wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp.
3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

4. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.

5. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

6. Zawartość oferty, sposób jej sporządzenia musi być zgodny ze wszystkimi postanowieniami niniejszej specyfikacji oraz ustawą pzp.

7. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Dokument załączony do oferty sporządzony w języku innym niż język polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9. Oferta zostanie sporządzona na formularzu oferty  – załącznik nr 1 do SIWZ.
10. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na formularzach własnych Wykonawcy, pod warunkiem, że ich treść, opis będą odpowiadać formularzom określonym przez Zamawiającego.

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
12. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

13. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

14. Podpisy winny być złożone własnoręcznie przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy. Należy czytelnie podać imię i nazwisko. Zamawiający zaakceptuje podpisy nieczytelne – parafy w przypadku, gdy zostaną opatrzone stemplem imiennym lub gdy w inny sposób, na podstawie złożonych dokumentów możliwa będzie identyfikacja osoby składającej podpis.

15. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (oryginał lub kopia potwierdzona przez notariusza), o ile nie wynika ono z przepisów lub z innych dokumentów dołączonych do oferty.

16. Zaleca się by wszystkie poprawki, przekreślenia, dopiski były podpisane lub parafowane przez Wykonawcę.

17. Do oferty zostaną załączone wszystkie dokumenty, oświadczenia wymagane zgodnie z treścią niniejszej specyfikacji. Na ofertę składają się:

· formularz oferty (załącznik nr 1 do SIWZ),
· dokumenty i oświadczenia wymagane w części III, rozdział 1 SIWZ.

18. Dokumenty wymagane od Wykonawców winny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem punktu 19. Poświadczona za zgodność z oryginałem mysi być każda zapisana strona kopii dokumentu.

19. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej przez notariusza.

20. W przypadku gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności), Wykonawca winien nie później niż w terminie składania ofert w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji nie mogą być udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje zastrzeżone winny być opatrzone klauzulą „TAJNE – NIE UDOSTĘPNIAĆ TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA” oraz zaleca się by były umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże w terminie składania ofert, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający ujawni je wszystkim zainteresowanym.
21. Wykonawca winien umieścić ofertę w zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na: 
Akademia im. Jana Długosza w Częstochowie
Ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32
42 – 200 Częstochowa
oraz posiadającym następujące oznaczenia:
……………………………………………..

      (firma/imię i nazwisko Wykonawcy)


……………………………………………..

       (adres Wykonawcy)

       oraz:

	OFERTA PRZETARGOWA

„Przygotowanie do druku 4 publikacji dla Akademii im. Jana Długosza w Częstochowie”.

Nr postępowania: KZ-371/21/17 
Nie otwierać przed: 14.06.2017 r., GODZINA: 09:00


W przypadku braku powyższego oznaczenia opakowania oferty, Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z tego powodu, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, nie otwarcie oferty podczas sesji otwarcia ofert.
22. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. 
23. Zmiana treści oferty winna być przygotowana i opakowana w ten sam sposób co oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie z wyrazem „ZMIANA”

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy pzp.

2. Stosownie do art. 24aa ust. 1 ustawy pzp, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie będzie badał czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu z postępowania, z zastrzeżeniem art. 24aa ust. 2 ustawy pzp. Zamawiający przeprowadzi badanie czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu z postępowania, w oparciu o oświadczenie o którym mowa w części III niniejszego rozdziału, według formuły spełnia/nie spełnia.
III. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE W OFERCIE

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23  ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy pzp. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku 2 do SIWZ. 
2. Zamawiający wymaga od wykonawców, w celu ustalenia zgodności oferowanych usług z zapisami określonymi w SIWZ oraz dla oceny oferty wykonawcy w kryterium „jakość” załączenia w ofercie próbek nr 1 i nr 2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dołączył do oferty próbki nr 1 i nr 2 w wersji elektronicznej na płycie CD. Przy czym próbka nr 1 powinna być zapisana w formacie .doc z opcją śledzenia zmian, natomiast próbka nr 2 w formacie .pdf. Próbki muszą być zgodne z zapisami pkt. 5 oraz zapisami  SIWZ wskazanymi w rozdziale 4. pkt. 3.2.
3. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie dokumenty wykazujące, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania składa każdy z Wykonawców ubiegających się o zamówienie.

4. Pełnomocnictwo (jeżeli ofertę składa pełnomocnik – zgodnie z rozdziałem 1, część I, pkt 15 oraz część IV pkt. 2 SIWZ). 
5. W związku z pkt. 2 zamawiający wymaga, aby próbki były wykonane na bardzo wysokim poziomie merytorycznym i językowym, przez co zamawiający rozumie tekst próbki spełniający następujące parametry oraz wymagania:
5.1. Zamawiający wymaga, aby na próbce nr 1 Wykonawca dokonał redakcji językowej (stylistyka, gramatyka, ujednolicenie przypisów i bibliografii zgodnie z obowiązującymi zasadami i normami) oraz korekty językowej (interpunkcja, ortografia). Zamawiający wymaga, aby próbka nr 1 byłą zgodna z zapisami pkt. 5.1.1. i pkt. 5.1.2.
5.1.1. Korekta językowa obejmuje:

a) staranne sprawdzenie tekstów pod względem poprawności językowej i formalnej, co oznacza przeczytanie wszystkich tekstów i skorygowanie błędów w zdaniach, słowach, w zapisie ortograficznym, skorygowanie błędów literowych, błędów w transkrypcji fonetycznej oraz zweryfikowanie poprawności zastosowania reguł typograficznych,

b) wprowadzenie korekty do pliku z zastosowaniem reguł danego języka i właściwych czcionek,

c) po złamaniu sczytanie tekstu z podstawą,

d) sprawdzenie konsekwencji i ujednolicenia wszelkich zapisów (tekst główny, bibliografie, przypisy, podpisy, etc.) oraz stosowania krojów i wielkości czcionek w tekście podstawowym, tytułach, cytatach, tabelach, opisach i podpisach do rycin,

e) wprowadzenie poprawek do pliku po korekcie autorskiej,

f) dokładne sprawdzenie paginacji (wakaty, strony niepodlegające paginacji), tekstów w żywej paginie, nagłówków artykułów,

g) sprawdzenie zgodności spisu treści z nazwiskami i tytułami w tekście publikacji,

h) sprawdzenie poprawności technicznej składu (literówki, zawieszki, „bękarty” i „szewce”, jakości technicznej materiału ilustracyjnego),

i) sprawdzenie poprawności zapisu typograficznego właściwego dla danego języka (cudzysłowy).
5.1.2. Dokładność i kompletność w przypadku korekty językowej oznacza:
a) brak rażących przeoczeń w trakcie korekty tj. więcej niż 3 błędy ortograficzne lub 3 błędy fleksyjne lub  3 błędy składniowe. 

UWAGA! Niezachowanie wymagań określonych w pkt 5.1.2. skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy pzp.
5.2. Zamawiający wymaga, aby w próbce nr 2 Wykonawca dokonał składu i łamania komputerowego próbki, która zawiera: strony przedtytułowe i tytułowe, żywą paginę górną oraz tekst zaopatrzony w aparat naukowy w postaci przypisów i bibliografii, a także materiały uzupełniające w postaci tabel. Zamawiający wymaga aby próbka nr 2 byłą zgodna z zapisami pkt. 5.2.1. i pkt. 5.2.2.
5.2.1. Skład i łamanie obejmują:

a) przygotowanie tekstu do składu i łamania, dokładne i staranne wprowadzenie poprawek wynikających z pierwszej i drugiej (autorskiej) korekty.

b) wykonanie składu i łamania treści publikacji z zastosowaniem odrębnych stylów właściwych poszczególnym rodzajom tytułów, wyróżnień, odstępów itp., wykonanie przełamań treści po korektach z zachowaniem lub wprowadzeniem wyróżnień: kursywy, boldu, indeksów górnych i dolnych itp.,

c) złamanie indeksów, słowniczków, spisów ilustracji, tabel (dodatków tekstowych, jeśli takie istnieją), itp.,

d) zachowanie poprawności technicznej łamania – brak zawieszonych wierszy u góry kolumny (bękarty), brak pozostawionych pojedynczych wierszy u dołu kolumny (szewce), brak zawieszek na końcach wierszy tekstu, eliminowanie powtarzających się dzieleń wyrazów w kilku następujących po sobie wierszach tekstu, itp.,

e) naniesienie numeracji stron w spisie treści,

f) finalne przygotowanie plików do druku.
5.2.2. Dokładność i kompletność w przypadku składu i łamania oznacza:

a) brak opuszczonych fragmentów treści (zdań, fraz, rycin, tabel, bibliografii, przypisów), 

b) zachowanie konsekwencji wyróżnienia tytułów i zastosowanie odpowiednich stylów do tekstu głównego, przypisów i cytatów.

Uwaga! Niezachowanie wymagań określonych w pkt. 5.2.2. skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp.

IV. SKŁADANIE OFERTY PRZEZ PODMIOTY WYSTĘPUJĄCE WSPÓLNIE

(w tym przedsiębiorcy działający na podstawie zawartej umowy spółki cywilnej)

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego. 
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. W przypadku spółki cywilnej zamiast pełnomocnictwa Wykonawca może złożyć umowę spółki cywilnej (kopia poświadczona przez Wykonawcę).

3. Jeżeli oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia.

V. WADIUM, ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.
2. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Okres związania wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca może samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego przedłużyć termin związania ofertą. Przedłużenie terminu związania ofertą określają przepisy art. 85 ust. 2 - 4 ustawy pzp.
VII. SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Akademia im. Jana Długosza. ul. Waszyngtona 4/8, Kancelaria Ogólna, pok.32, 42-200 Częstochowa. Godziny pracy: w dni robocze od poniedziałku do piątku od godz. 7:30 do godz. 15:30. 

2. W przypadku składania ofert drogą pocztową termin złożenia oferty zostaje zachowany jeżeli oferta zostanie doręczona do Zamawiającego na adres wskazany w punkcie poprzedzającym przed upływem terminu składania ofert.

3. Termin składania ofert upływa dnia 14.06.2017 r. o godz.09:00

4. Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić zmian w jej treści.

5. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone niezwłocznie, bez otwierania.

6. Otwarcie ofert nastąpi dnia 14.06.2017 r. o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiającego w Częstochowie  przy ul. Waszyngtona 4/8, pok. 138.

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie www.ajd.czest.pl  informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

10. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ I UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2. Zamawiający i Wykonawcy oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazują pisemnie, faksem lub droga elektroniczną, z zastrzeżeniem pkt. 3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem bądź drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzona fakt ich otrzymania.
3. Dokumenty składane na wezwanie zamawiającego na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy pzp winny być,  złożone w formie przewidzianej dla tych dokumentów. W tym przypadku nie dopuszcza się możliwości składania dokumentów faksem lub pocztą elektroniczną.
4. Wykonawca może kontaktować się z Zamawiającym:
1) Tel. 34/378-42-00 (Dział Zamówień Publicznych); 
2) Fax. 34/378-42-00
3) adres poczty elektronicznej: p.matuszczyk@ajd.czest.pl 

4) adres do korespondencji: Akademia im. Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32, 42-200 Częstochowa.

5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

6. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ. 

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w punkcie poprzedzającym lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

8. Zamawiający jednocześnie przesyła treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza je na własnej stronie internetowej. 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza ją na swojej stronie internetowej. 

IX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA

1. Wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 179 ust. 1 i art. 180 ust. 2 upzp przysługuje odwołanie wyłącznie  od poniższych czynności:

· określenia warunków udziału w postępowaniu;

· opisu przedmiotu zamówienia;

· wykluczenia odwołującego z postępowania;

· odrzucenia oferty odwołującego;

· wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Tryb terminy wnoszenia odwołania określają przepisy działu VI rozdz. 2 upzp. 

3. Wykonawca na podstawie art. 181 upzp może w terminie przewidzianym na wniesienie odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które odwołanie nie przysługuje.

ROZDZIAŁ 2 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie redakcji językowej (stylistyka, gramatyka, logiczność i komunikatywność wywodu, ujednolicenie przypisów i bibliografii zgodnie z obowiązującymi zasadami i normami), korekty (naniesienie poprawek za pomocą znaków korektorskich, interpunkcja, ortografia) oraz składu komputerowego (łamanie oraz wprowadzenie korekty i ewentualnych poprawek Zamawiającego, przygotowanie techniczne do druku, projekt szaty typograficznej tzn. ogólne ułożenie tekstu, czcionki, marginesy, paginy, ozdobniki, obróbka graficzna zawartości – tabele, rysunki, zdjęcia) czterech publikacji:

1) KUKLA D. (RED.), MŁODZIEŻ AKADEMICKA NA RYNKU PRACY, obj. 9 ark. wydaw. (ark. wydaw. – 40 000 znaków). Materiał zawiera 25 tabel, 15 rysunków.

2) WOŹNICZKA M. (RED.), APOKRYFICZNOŚĆ (W) FILOZOFII, obj. 30 ark. wydaw. (ark. wydaw. – 40 000 znaków). Materiał zawiera 10 zdjęć.

3) SAJDEK W., AUGUST CIESZKOWSKI. FILOZOF WIELU JĘZYKÓW, obj. 3 ark. wydaw. (ark. wydaw. – 40 000 znaków). Materiał zawiera 10 zdjęć.

4) ĆWIĘK H. (RED.), PRACE NAUKOWE AJD. RES POLITICAE VIII, obj.14 ark.wydaw. (ark. wydaw. – 40 000 znaków). Materiał zawiera 10 tabel, 10 zdjęć

2. 
Zamawiający dostarczy materiały w postaci plików .doc. Wykonawca prześle drogą elektroniczną projekt typograficzny (kilka przykładowych stron złamanego tekstu) do akceptacji Zamawiającego, dostarczy materiał po redakcji, do uzgodnienia z Zamawiającym, a następnie z naniesioną korektą, po składzie komputerowym. Po uzgodnieniu z Zamawiającym ostatecznej wersji tekstu, dostarczy materiał finalny w postaci plików .pdf przygotowanych do druku w formacie B5 tj. 165 × 240 mm.

3.   Termin realizacji: do 28 dni, licząc od dnia dostarczenia Wykonawcy materiału.
4.  Na podstawie art. 29 ust. 3a w związku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Prawo zamówień publicznych  Zamawiający wymaga aby wszystkie osoby wykonujące czynności                           w zakresie redakcji i korekty językowej oraz składu komputerowego publikacji, w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia zatrudnione przez Wykonawcę(ów) bądź podwykonawców, w tym osoby na zastępstwo, zatrudnione były na innej podstawie niż umowa o pracę. W przypadku osób prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą lub spółek osobowych niezatrudniających pracowników, ww. czynności w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia mogą być wykonywane osobiście przez osoby prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą lub wspólników spółek osobowych wyłącznie w ramach ich wkładów do tych spółek. 
5.  Pozostałe warunki realizacji i warunki płatności – zgodnie z załączonym projektem umowy - załącznik       nr 3 do SIWZ.

ROZDZIAŁ 3 
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi opisane w niniejszej SIWZ, zobowiązany jest ująć w cenie wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić wszystkie opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 

2. Wykonawca określi w ofercie ceny realizacji całości zamówienia netto i brutto oraz ceny jednostkowe netto i brutto na każdą pozycję zamówienia, zgodnie z formularzem oferty – załącznik nr 1 do SIWZ. 
3. Ceny winny być wyrażone w złotych polskich. W złotych polskich będą również prowadzone rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
4. Ceny winny być wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i zaokrąglone do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 
5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
6. W przypadku, gdy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Wykonawca w formularzu oferty nie wpisuje stawki i wysokości podatku VAT (cena nie uwzględnia podatku VAT), a jedynie informację, iż obowiązek podatkowy spoczywa na zamawiającym.
7. Cena zawarta w ofercie musi być określona jednoznacznie i być ceną ostateczną, stałą i nie podlegającą waloryzacji. 

ROZDZIAŁ 4 

KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY 

1. Dokonując wyboru oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium:

Cena – waga 60 

Jakość – waga 40 
2. Oceniane będą oferty niepodlegające odrzuceniu.

3. Oferty będą oceniane w oparciu o ww. kryteria w systemie punktowym.
3.1. Ocena punktowa w kryterium ceny zostanie dokonana przy zastosowaniu poniższego wzoru:
                   Cena brutto = 
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       Punkty w kryterium cena będą wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3.2.  Ocena punktowa w kryterium jakość zostanie dokonana przy zastosowaniu poniższego wzoru:

                       Jakość = [(P1+P2)obliczana ÷ (P1+P2)max] X 40 pkt

Gdzie: 

P1- punkty przyznane przez komisję w kryterium jakość w zakresie próbki nr 1 

P2 -  punkty przyznane przez komisję w kryterium jakość w zakresie próbki 2


(P1+P2)obliczana - wartość (suma punktów) zdobyta przez ofertę badaną w kryterium Jakość

(P1+P2)max- najwyższa wartość (suma punktów) w kryterium jakość spośród złożonych ofert
Maksymalna liczna punktów jakie Wykonawca może otrzymać w kryterium jakość od jednego członka komisji w zakresie redakcji i korekty - 27 pkt, w zakresie składu i łamania - 6 pkt.                     Łącznie 33 punkty. 

Kryteria oceny jakościowej w zakresie redakcji i korekty tekstu zawartego w próbkach

	Lp.
	Kryteria oceny
	Wartości punktowe

	
	
	Prawidłowe wykonanie
	Dopuszczalne wykonanie

	
	
	brak błędów korekty w obrębie próbki
	1 błąd korekty  w obrębie próbki
	2- 3 błędy korekty w obrębie próbki

	1
	Poprawność redakcji przypisów i bibliografii: zgodność z zasadami obowiązującymi w Wydawnictwie AJD- załącznik nr 5 do SIWZ; konsekwencja w zapisie adresów źródłowych
	6 p.
	3 p.
	0 p.

	2
	Poprawność gramatyczna – eliminacja błędów fleksyjnych i składniowych
	6 p.
	3 p.
	0 p.

	3
	Poprawność ortograficzna – korekta błędów, korekta błędów literowych
	6 p.
	3 p.
	0 p.

	4
	Poprawność interpunkcyjna – zgodność z normami obowiązującymi w danym języku
	3 p.
	1 p.
	0 p.

	5
	Poprawność i konsekwencja w zastosowaniu norm typograficznych przyjętych w Wydawnictwie AJD – załącznik nr 5 do SIWZ
	6 p.
	3 p.
	0 p.


Uwaga! 

Próbka, w której wykazane zostaną więcej niż 3 błędy w zakresie pkt. 1, 2, 3  lub 5 uznana zostanie za wykonaną nieprawidłowo, niezgodną z SIWZ, co stanowić będzie podstawę do odrzucenia oferty.
Kryteria oceny jakościowej w zakresie składu i łamania

	Lp.
	Kryteria oceny
	Wartości punktowe

	
	
	Prawidłowe wykonanie
	Dopuszczalne wykonanie

	
	
	brak błędów w obrębie próbki
	1 błąd w obrębie próbki
	2 błędy w obrębie próbki

	1
	Brak błędów łamania (zawieszki, bękarty, szewce, nieutworzone znaki w obrębie fontu)
	2 p.
	1 p.
	0 p.

	2
	Poprawność paginacji i żywych pagin
	2 p.
	1 p.
	0 p.

	3
	Poprawne włamanie i opisanie tabel, wykresów, rycin
	2 p.
	1 p.
	0 p.


Uwaga! 
Błędy polegające na opuszczeniu fragmentów treści (zdań, fraz, rycin, tabel, bibliografii, przypisów lub niezachowanie konsekwencji wyróżniania tytułów i zastosowania odpowiednich stylów do tekstu głównego, przypisów i cytatów stanowią podstawę do odrzucenia oferty wykonawcy.
4. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, złożoną przez wykonawcę nie podlegającemu wykluczeniu z postępowania. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów w kryterium cena i jakość. W przypadku równych wyników za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy z najniższą ceną. 

5. W przypadku, gdy niemożliwy będzie wybór oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iż zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych ofertach.

6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, 
6.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, podając informacje zgodnie z treścią art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp,

6.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, podając     uzasadnienie faktyczne i prawne,

6.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając                                                   uzasadnienie faktyczne i prawne, 

6.4. Terminie po upływie którego może być zawarta umowa.

7. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej, informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp, Zamawiający zamieści również na własnej stronie internetowej www.ajd.czest.pl.

ROZDZIAŁ 5

UMOWA
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SIWZ.

2. Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w rozdziale 2 oraz w załączonym projekcie umowy.

3. Termin zawarcia umowy z Wykonawcą którego oferta została wybrana, Zamawiający wyznaczy w powiadomieniu o wyborze oferty, z tym że umowa nie może być zawarta wcześniej niż po upływie 5 dni licząc od dnia przesłania niniejszego powiadomienia faksem lub pocztą elektroniczną albo 10 dni (jeżeli zostało przesłane w inny sposób), z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) i pkt 3 ustawy pzp. 

4. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie miał możliwości osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej w dniu wyznaczonym na dzień podpisania umowy doręczyć do siedziby Zamawiającego 2 egzemplarze podpisanej przez siebie umowy.

Wykaz załączników:

- formularz oferty – załącznik nr 1;

- oświadczenie – załącznik nr 2;

- próbka nr 1 – załącznik nr 3;

- próbka nr 2 – załącznik nr 4;

- wyciąg z zasad obowiązujących w Wydawnictwie AJD. Istotne normy typograficzne – załącznik nr 5;

- umowa/projekt – załącznik nr 6.
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