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Opis przedmiotu zamówienia 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości nie przekraczającej wyrażonej w 

złotych równowartości kwoty 30 000 euro na zadanie nr 1 o nazwie „świadczenie usług 

pocztowych”. 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla Akademii im. Jana Długosza w Częstochowie. 

 

1.  Przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze 

do 2000g (gabaryt A i B): 

a) Zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej 

kategorii, 

b) Zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

c) Polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem, 

d) Polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką 

listową, przemieszczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości 

lub uszkodzeniem, 

e) Polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru(ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) Polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka 

najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem  

odbioru. 

2.  Paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 

10 000g (gabaryt A i B): 

a) Ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) Priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) Ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne i 

priorytetowe przyjęte za poświadczeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem 

odbioru, 

d) Paczka  z dodatkową usługą pobranie. 

3. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą odbierane przez Wykonawcę z 

siedziby Zamawiającego (Częstochowa, ul. Waszyngtona 4/8 w godzinach 14.30 do 15.30) lub 

dostarczone przez Zamawiającego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcę. 

Wskazany punkt odbioru musi znajdować się w tej samej miejscowości co siedziba 

Zamawiającego. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w 

dniu ich przekazania przez Zamawiającego.  

4. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo 

dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (Zamawiający dopuszcza 

inną formę dokumentowania odbioru przesyłek).  
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5. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym przez co 

należy rozumieć: 

a) Dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania 

partii przesyłek, 

b) Dla przesyłek zwykłych-nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg 

poszczególnych kategorii wagowych sporządzone do celów rozliczeniowych w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania 

partii przesyłek. 

6. Forma rozliczenia nadanej poczty (zestawienie ilościowo-wartościowe) będzie uzgodnione z 

Wykonawcą. 

7. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 

adresem przeznaczenia. 

8. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio 

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej 

zawartości. Ponadto powinno uniemożliwić uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. 

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego, pokwitowane przez adresata 

„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

10. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek 

(załącznik do zadania nr.1). Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są 

szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian 

ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości 

realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości, zaś każda z usług wskazanych 

musi być dostępna dla Zamawiającego. 

 

Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego, 
zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529).  
 
Zamawiający dopuszcza uzupełnienie katalogu aktów prawnych, na podstawie których realizowany będzie 
przedmiot zamówienia o regulaminy wykonawcy stosowane w przypadku świadczenia wskazanych usług.  
 
Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania wzoru umowy Wykonawcy w sytuacji, gdy oferta Wykonawcy 

będzie najkorzystniejsza 

W przypadku zaistnienia potrzeby skorzystania z usług pocztowych nieujętych w poniższej tabeli, wówczas będą 

zlecane Wykonawcy i rozliczane według aktualnie obowiązującego cennika usług pocztowych Wykonawcy. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza sytuacji w której część przesyłek zostanie nadana przez inny podmiot w imieniu i na 

rzecz Zamawiającego, w wyniku czego na przesyłkach lub dowodzie nadania przesyłki będzie figurował inny 

podmiot niż Zamawiający. 
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Rodzaj przesyłki Waga Ilość 

szacunkowa 

Cena 

jednostkowa 

netto 

Cena 

jednostkowa 

brutto 

Wartość netto Wartość brutto 

1 2 3 4 5 6 7 

Obrót krajowy:       

Przesyłka listowa nie 

rejestrowana nie 

będąca przesyłką 

najszybszej kategorii 

/zwykłe 

ekonomiczne/ 

Gabaryt A >50 g ≤ 100 g      

>100 g ≤  350 g 5200     

> 350 g ≤  500 g 120     

> 500 g ≤ 1000 g 100     

> 1000 ≤  2000 g 20     

Gabaryt B >50 g ≤  100 g      

>100 g ≤  350 g 100     

> 350 g ≤  500 g 160     

> 500 g ≤ 1000 g 30     

> 1000 ≤  2000 g 4     

Przesyłka listowa nie 

rejestrowana będąca 

przesyłką najszybszej 

kategorii 

Gabaryt A >50 g ≤ 100 g      

>100 g ≤  350 g 600     

> 350 g ≤  500 g 250     
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/zwykłe priorytety/ > 500 g ≤ 1000 g 60     

> 1000 ≤  2000 g 20     

Gabaryt B >50 g ≤  100 g      

>100 g ≤  350 g 10     

> 350 g ≤  500 g 40     

> 500 g ≤ 1000 g 4     

> 1000 ≤  2000 g 10     

Przesyłka listowa 

rejestrowana nie 

będąca przesyłką 

najszybszej kategorii 

/ekonomiczne 

polecone/ 

Gabaryt A >50 g ≤ 100 g      

Usługa zwrot 

/ przesyłki jn./ 

1     

>100 g ≤  350 g 4000     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jn./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 100     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 100     

Usługa zwrot 1     
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/ przesyłki jw./ 

> 1000 ≤  2000 g 20     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Gabaryt B >50 g ≤  100 g 20     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

>100 g ≤  350 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 40     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 50     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1000 ≤  2000 g 40     

Usługa zwrot 1     
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/ przesyłki jw./ 

Przesyłka listowa 

rejestrowana będąca 

przesyłką najszybszej 

kategorii 

/polecone priorytety/ 

Gabaryt A >50 g ≤ 100 g      

Usługa zwrot  

/ przesyłki jn./ 

1     

>100 g ≤  350 g 400     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 120     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 50     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1000 ≤  2000 g 60     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Gabaryt B >50 g ≤  100 g      

Usługa zwrot 1     
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/ przesyłki jn./ 

>100 g ≤  350 g 15     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 30     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1000 ≤  2000 g 20     

 

 

 

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Usługa 

„potwierdzenie 

odbioru ZPO dla 

Przesyłek w obrocie 

krajowym 

Gabaryt A 

 

 

Gabaryt B 

Do 350 g 

 

 

 

6000 

 

 

100 
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Paczki ekonomiczne Gabaryt A 

 

>1kg ≤  2kg 10     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 2kg ≤  5kg 60     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 5kg ≤  10 kg 40     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

      

      

      

      

      

      

Paczki priorytetowe Gabaryt A 

 

>1kg ≤  2kg 1     

Usługa zwrot 1     
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 / przesyłki jw./ 

> 2kg ≤  5kg 10     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 5kg ≤  10 kg 50     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

      

      

      

      

      

      

Przesyłka  pocztowa z 

usługą pobranie   

Gabaryt A >50g ≤ 1 kg 

 

50     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1 kg ≤ 2 kg 70     
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Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

 

1     

> 2 kg ≤ 5 kg 

 

20     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Usługa „potwierdzenie odbioru” ZPO 

dla przesyłek w obrocie krajowym 

----------------------- 50     

Obrót zagraniczny        

Przesyłka listowa nie 

rejestrowana nie 

będąca przesyłką 

najszybszej kategorii 

/ekonomiczne 

zwykłe/ 

Europa 

łącznie z 

Cyprem, 

Rosją i 

Izraelem 

>50 g ≤ 100 g 10     

>100 g ≤  350 g 40     

> 350 g ≤  500 g 10     

> 500 g ≤ 1000 g 10     

> 1000 ≤  2000 g 10     

Ameryka >50 g ≤  100 g 1     
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północna i 

Afryka 

>100 g ≤  350 g 1     

> 350 g ≤  500 g 1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Ameryka 

Południowa, 

Środkowa i 

Azja  

>50 g ≤ 100 g 1     

>100 g ≤  350 g 1     

> 350 g ≤  500 g 1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Australia i 

Oceania 

>50 g ≤ 100 g 1     

>100 g ≤  350 g 1     

> 350 g ≤  500 g 1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Przesyłka listowa nie 

rejestrowana będąca 

przesyłką najszybszej 

kategorii 

/priorytetowe/ 

Europa 

łącznie z 

Cyprem, 

Rosją i 

Izraelem 

>50 g ≤ 100 g 40     

>100 g ≤  350 g 40     

> 350 g ≤  500 g 10     

> 500 g ≤ 1000 g 20     
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> 1000 ≤  2000 g 10     

Ameryka 

północna i 

Afryka 

>50 g ≤  100 g 1     

>100 g ≤  350 g 1     

> 350 g ≤  500 g 1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Ameryka 

Południowa, 

Środkowa i 

Azja  

>50 g ≤ 100 g 1     

>100 g ≤  350 g 1     

> 350 g ≤  500 g 1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Australia i 

Oceania 

>50 g ≤ 100 g 1     

>100 g ≤  350 g 1     

> 350 g ≤  500 g 1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Przesyłka listowa 

rejestrowana będąca 

przesyłką najszybszej 

Europa 

łącznie z 

Cyprem, 

>50 g ≤ 100 g 50     

Usługa zwrot 1     
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kategorii 

/polecone 

priorytetowe/ 

Rosją i 

Izraelem 

/ przesyłki jw./ 

>100 g ≤  350 g 40     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 10     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 30     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1000 ≤  2000 g 10     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Ameryka 

Północna i 

Afryka 

>50 g ≤  100 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

>100 g ≤  350 g 1     

Usługa zwrot 1     
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/ przesyłki jw./ 

> 350 g ≤  500 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Ameryka 

Południowa, 

Środkowa i 

Azja  

>50 g ≤ 100 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

>100 g ≤  350 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 1     

Usługa zwrot 1     
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/ przesyłki jw./ 

> 500 g ≤ 1000 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 1000 ≤  2000 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Australia i 

Oceania 

>50 g ≤ 100 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

>100 g ≤  350 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 350 g ≤  500 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

> 500 g ≤ 1000 g 1     

Usługa zwrot 1     
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/ przesyłki jw./ 

> 1000 ≤  2000 g 1     

Usługa zwrot 

/ przesyłki jw./ 

1     

Usługa „potwierdzenie odbioru” ZPO 

dla przesyłek w obrocie zagranicznym 

------------------------------- 30     

Razem (suma wszystkich pozycji odpowiednio z kolumny 6 albo 7    

 

• Podane ilości szacunkowe zostały wyliczone na podstawie zapotrzebowania w roku 2013 z tym, że usługa zwrot do adresata została uwzględniona 
tylko w ilości jednostkowej (1). Ilości te zostały wprowadzone tylko w celu umożliwienia porównania i oceny ofert i nie będą obowiązywały w trakcie 
realizacji umowy. Skala powyższych usług będzie dostosowana do wielkości wynikających z faktycznego zapotrzebowania.
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