
   
   

 

 

 

           Częstochowa, dnia 4.09.2019r. 

 

Zaproszenie do złożenia oferty cenowej 

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie,  

zaprasza do złożenia oferty cenowej na opracowanie: 

 

Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji o organizacji   

i zakresie działania Archiwum Zakładowego Uniwersytetu Humanistyczno -Przyrodniczego im. 

Jana Długosza w Częstochowie z uwzględnieniem Elektronicznego Obiegu Dokumentów. 

Postępowanie prowadzone będzie w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy  Prawo zamówień 

publicznych. 

Dokumentację należy przygotować zgodnie ze strukturą organizacyjną Uczelni  

i obowiązującymi przepisami Archiwum Państwowego. 

Warunkiem  udzielenia zamówienia jest posiadanie przez wykonawcę doświadczenia  

w zakresie opracowania Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz 

Instrukcji o organizacji i zakresie działania Archiwum z Elektronicznym Obiegiem Dokumentów 

– pozytywnie zatwierdzonej przez Archiwum Państwowe. 

Termin przygotowania dokumentacji:  

do akceptacji przed protokołem odbioru  - 30 września 2019r.  

W razie zainteresowania ofertą cenową proszę przesłać drogą elektroniczną do dnia  

10 września 2019r.  na adres Biura Rektora: j.beduch@ujd.edu.pl 

W załączeniu przekazuję formularz oferty ( załącznik nr 1) oraz wykaz doświadczenia  

( załącznik nr 2). 
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